WIODACY OSRODEK KOORDYNACYJNO — REHABILITACYJNO - OPIEKUNCZY
W ZAMOSCIU

Regulamin WOKRO

§ 1. Wiodacy Osrodek Koordynacyjno — Rehabilitacyno — Opiekunczy w Zamosciu
zwany dalej WOKRO dziata w ramach struktury Specjalnego Os$rodka Szkolno -
Wychowawczego w Zamosciu przy ul. Slaskiej 45A.

§ 2. 1. WOKRO prowadzi swoja dziatalno$¢ przez caty rok kalendarzowy, 6 dni
W tygodniu, réwniez w soboty.
2. Z ustug WOKRO moga korzysta¢ dzieci i ich rodziny z terenu miasta Zamos¢.

§ 3. 1. Do zadah WOKRO nalezy:

1) prowadzenie doradztwa dla rodzin dzieci z niepelnosprawnosciag lub zagrozonych
niepetnosprawnoscia, w tym:

a) udzielanie rodzicom specjalistycznej informacji dotyczacej problemow rozwojowych
dziecka,

b) wskazywanie wlasciwych dla dziecka i1 jego rodziny form kompleksowe;j,
specjalistycznej pomocy, w szczegolnosci rehabilitacyjnej, terapeutycznej,
fizjoterapeutycznej, psychologicznej, pedagogicznej i logopedycznej oraz mozliwosci
wsparcia z zakresu ochrony zdrowia 1 pomocy spotecznej,

c) wskazywanie rodzicom jednostek udzielajacych dziecku specjalistycznej pomocy,
W tym podmiotéw udzielajacych §wiadczen zdrowotnych;

2) ustalenie poziomu rozwoju i funkcjonowania dziecka oraz potrzeb jego rodziny;

3) ustalenie kierunkéw i harmonogramu dzialan podejmowanych wobec dziecka i jego
rodziny, uwzgledniajacych rozwijanie aktywno$ci dziecka i jego uczestnictwa w zyciu
spotecznym, oraz dziatanie na rzecz eliminowania barier 1 ograniczen utrudniajgcych
funkcjonowanie dziecka w zyciu codziennym,;

4) zapewnianie ustug terapeuty, fizjoterapeuty, psychologa, pedagoga, logopedy i innych
specjalistow zatrudnionych w os$rodku oraz koordynowanie realizacji tych ustug
w przypadku §wiadczenia ich poza osrodkiem;

5) opracowanie i realizowanie z dzieckiem i jego rodzing indywidualnego programu
kompleksowego wsparcia, zwanego dalej ,,programem” w przypadku gdy taka potrzeba
wynika z kierunkow 1 harmonogramu dziatan;

6) organizacja zaje¢ kompleksowego wsparcia dziecka 1 jego rodziny okreslonych
W programie;

7) ustalanie, za zgoda rodzicow dziecka, dziatan stuzgcych efektywnej realizacji celow
okreslonych w programie, realizowanych poza osrodkiem;

8) doradztwo w zakresie przystosowania warunkéw w miejscu zamieszkania dziecka do
potrzeb dziecka oraz wykorzystania w pracy z dzieckiem odpowiednich $rodkéw
dydaktycznych i niezb¢dnego sprzetu, zgodnie z programem;
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9) ocenianie postgpéw dziecka oraz analizowanie skutecznos$ci pomocy udzielanej dziecku
I jego rodzinie w ramach programu oraz wprowadzanie, odpowiednio do potrzeb dziecka
I jego rodziny, zmian w programie;

10) zbieranie i upowszechnianie informacji o:

a) ustugach, o ktéorych mowa w pkt 4, dostepnych na terenie powiatu, osobach
I podmiotach wykonujacych dziatalnos$¢ leczniczg swiadczacych te ushugi,

b) zajeciach w ramach wczesnego wspomagania rozwoju dziecka organizowanych na
terenie powiatu;

11) prowadzenie akcji informacyjnych, w szczego6lnosci skierowanych do rodzin dzieci do 3.
roku zycia, dotyczacych:

a) prawidlowosci rozwoju dziecka i wspomagania jego rozwoju,
b) dziatalnosci prowadzonej przez osrodek;

12) nawigzywanie wspotpracy odpowiednio z podmiotami wykonujagcymi dziatalnosé
lecznicza, osrodkami pomocy spotecznej oraz jednostkami organizacyjnymi wspierania
rodziny i systemu pieczy zastgpczej oraz zapewnienia spojnos$ci oddzialywan
wspomagajacych dziecko i jego rodzing.

§ 4. 1. Zajecia kompleksowego wsparcia dziecka i jego rodziny w ramach WOKRO
organizuje si¢ na podstawie:

1) pisemnego podania rodzica/opiekuna prawnego, sktadanego do Dyrektora Osrodka na
kazdy rok kalendarzowy;

2) opinii 0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka, wydanej przez poradni¢
psychologiczno — pedagogiczng;

3) potwierdzenia zameldowania dziecka w mie$cie Zamosciu.

2. W wyjatkowych przypadkach objgcie dziecka zajeciami, moze odby¢ si¢ przed
uzyskaniem opinii z poradni psychologiczno - pedagogicznej (dtugi czas oczekiwania), na
podstawie analizy dokumentacji dziecka przedtozonej przez rodzica, w ktorej wskazana jest
potrzeba objecia wsparciem oraz w oparciu 0 przeprowadzony wywiad z rodzicem nt
funkcjonowania dziecka i opinii zespolu dzialajacego w ramach WOKRO opracowanej
w oparciu o arkusz obserwacji dziecka — ocena wstepna.

3. Dyrektor niezwlocznie po ztozeniu podania przez rodzicéw wyznacza zespot
terapeutéw, ktory przeprowadza diagnoze potrzeb, ustala kierunki i harmonogram dzialan
podejmowanych wobec dziecka i jego rodziny.

§ 5. 1. Organizacja zaje¢ w ramach WOKRO odbywa si¢ na warunkach okreslonych
W przepisach oswiatowych.
2. Dyrektor powotuje Zespo6t terapeutéw, zwany dalej ,,zespotem”, odrebnie dla
kazdego dziecka, wsrod cztonkdéw Zespotu wyznacza koordynatora - terapeute wiodacego.
3. W sktad zespotu wchodza:
1) pedagog posiadajacy kwalifikacje odpowiednie do rodzaju niepetnosprawnosci
dziecka, w szczegolnosci: oligofrenopedagog, tyflopedagog lub surdopedagog;
2) psycholog;
3) logopeda;
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4) inni specjalisci - w zaleznoSci od potrzeb dziecka i jego rodziny — rehabilitant,
terapeuta integracji sensorycznej, itp.
4. Kwalifikacje nauczycieli i specjalistow prowadzacych zajecia w ramach WOKRO

okresla obowiazujace rozporzadzenie w sprawie szczegoétowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli.

§ 6. 1. Spotkania zespotu odbywaja si¢ w miar¢ potrzeb, nie rzadziej jednak niz 1 raz
W roku.
2. Zespot w szczegbdlnosci:
1) ustala kierunki i harmonogram dziatan podejmowanych wobec dziecka i jego rodziny;
2) opracowuje i realizuje z dzieckiem i jego rodzing indywidualny program
kompleksowego wsparcia;
3) ocenia postepy dziecka oraz analizuje skuteczno$¢ pomocy udzielanej dziecku i jego
rodzinie oraz wprowadza stosownie do potrzeb zmiany w programie.

§ 7. 1. Zespo6t szczegdtowo dokumentuje dziatania prowadzone w ramach zajec.
2. Dokumentowanie pracy z dzieckiem i jego rodzing dokonywane jest przez kazdego

terapeute W formie elektronicznej z wykorzystaniem dysku google.

3. Za dokumentacj¢ dziecka odpowiada koordynator - terapeuta wiodacy, wyznaczony

dla danego dziecka.

1)
2)
3)
4)

1)

2)

3)

4)

1)

2)
3)

4. Dla kazdego dziecka opracowuje si¢:

arkusz obserwacji dziecka — ocena wstepna Wg Wzoru - zatgcznik nr 1;

arkusz obserwacji dziecka — ocena postepow wg wzoru — zatacznik nr 2;

indywidualny program kompleksowego wsparcia wg wzoru - zatgcznik nr 3;

prowadzi si¢ dziennik zaje¢ w formie elektronicznej wg wzoru - zatgcznik nr 4.

5. Arkusz obserwacji dziecka zawiera:

imi¢ 1 nazwisko dziecka;

ocen¢ sprawnosci dziecka w zakresie: motoryki duzej, motoryki matej, percepcji,
komunikacji, rozwoju emocjonalnego i zachowania;

ocen¢ postepow oraz trudnosci w funkcjonowaniu dziecka, w tym identyfikowanie
I eliminowanie barier i ograniczen w S$rodowisku utrudniajacych jego aktywno$¢
I uczestnictwo w zyciu codziennym;

informacje dotyczace poszczegoélnych zaje¢ realizowanych w ramach kompleksowego
wsparcia.

6. Indywidualny program kompleksowego wsparcia okresla w szczegolnosci:

sposob realizacji celow rozwojowych ukierunkowanych na poprawe funkcjonowania
dziecka, eliminowanie barier i ograniczen utrudniajgcych funkcjonowanie dziecka
W zyciu codziennym;

zakres i formy wsparcia rodziny dziecka;

sposob oceny postepow dziecka.

7. Indywidualny program kompleksowego wsparcia, arkusz obserwacji dziecka, oceng

postepow dziecka i modyfikacje programu opracowuja wszyscy cztonkowie zespotu
pracujacego z dzieckiem, rodzice potwierdzaja podpisem zapoznanie z dokumentami.
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Dokumenty opracowuje si¢ w formie elektronicznej na dysku google, a wydruk umieszcza si¢
w teczce z dokumentacja dziecka.

§ 8. 1. Zajecia kompleksowego wsparcia dziecka i jego rodziny organizuje si¢
W wymiarze do 5 godzin tygodniowo dla danego dziecka, w zaleznos$ci od potrzeb.

2. Wymiar godzin i rodzaj form kompleksowej pomocy dla danego dziecka i jego rodziny
ustala si¢ W oparciu o zalecenia zawarte w opinii 0 potrzebie wczesnego wspomagania
i diagnoze potrzeb, mogg by¢ modyfikowane w zaleznos$ci od potrzeb.

3. Zajecia sg prowadzone indywidualnie lub w grupie do 3 dzieci, z udziatem ich rodzin.

§ 9. 1. Zajecia z dzieckiem prowadzone sg wg ustalonego harmonogramu pracy
udostgpnionego rodzicom w formie pisemnej, terapeutom przez dysk google.

2. O wszelkich zmianach w harmonogramie rodzice sg na biezgco informowani.

3. Rodzic ma obowiazek poinformowac koordynatora WOKRO lub sekretariat Osrodka
o nieobecnos$¢ dziecka na zaj¢ciach pod numerem telefonu 84 639 25 25.

4. Jezeli zajecia wg harmonogramu odbywaja si¢ od poniedziatku do pigtku rodzic ma
obowigzek zglosi¢ nieobecnos$¢ dziecka co najmniej godzing przed rozpoczeciem zajgc
w danym dniu.

5. Jezeli zajecia odbywaja si¢ w sobote, rodzic ma obowigzek zglosi¢ nieobecnosé
dziecka w piatek.

6. W przypadku nieobecnosci dziecka, terapeuta moze zorganizowac¢ konsultacje dla
rodzicow dziecka w formie stacjonarnej lub telefonicznie lub dla rodzicow dzieci obecnych
w danym dniu na zaj¢ciach.

7. W przypadku nieobecnosci terapeuty, organizowane sg zastepstwa.

8. Harmonogram zaj¢¢ opracowywany jest na okres co najmniej 1 miesigca.

§ 10. 1. Zespot realizuje kompleksowe wsparcie dziecka i jego rodziny. Zakres dziatan
w szczegblnosci dotyczy:
1) wudzielania pomocy w zakresie ksztaltowania postaw i zachowan pozadanych
w kontaktach z dzieckiem: wzmacnianie wig¢zi emocjonalnej pomiedzy rodzicami
I dzieckiem, wdrazania systemu nagrod;
2) rozpoznawania zachowan dziecka i utrwalanie wtasciwych reakcji na te zachowania -
opracowywania procedur postgpowania z dzieckiem w sytuacjach trudnych;
3) udzielania instruktazu i porad oraz prowadzenie konsultacji w zakresie pracy z dzieckiem
- formutowanie zalecen dla rodzicéw do pracy z dzieckiem w domu;
4) identyfikowania i eliminowania barier i ograniczen utrudniajgcych funkcjonowanie
dziecka;
5) doradztwo w zakresie przystosowania warunkéw w miejscu zamieszkania do potrzeb
dziecka;
6) pomocy W pozyskaniu i wykorzystaniu w pracy z dzieckiem odpowiednich $rodkow
dydaktycznych oraz niezbgdnego sprzetu.
2. Rodzice dzieci korzystajacych z zaje¢ na pierwszym spotkaniu zapoznawani s3 ze
szczegdlowymi zasadami wspotpracy, ktore dotycza:
1) sposobu informowania o nicobecno$¢ dziecka na zajeciach;
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2) przestrzegania punktualno$ci przychodzenia na zajecia, w przypadku spoznienia zajecia
nie bedg przedtuzane;
3) organizacji zajg¢, mozliwosci uczestniczenia w konsultacjach, podczas ktorych uzyskuja
instrukcje, propozycje ¢wiczen z dzieckiem w domu.
3. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka na zajgciach powyzej
1 miesigca procedura przyjecia dziecka na zajecia realizowane w ramach WOKRO
rozpoczyna si¢ od nowa.
4. W przypadku nieobecnos$ci dziecka powyzej 50%, zespot we wspodtpracy z rodzicami
dokonuje analizy zasadno$ci korzystania przez dziecko z zaje¢, moze podja¢ decyzje
0 skresleniu.

§ 12. 1. Praca nauczycieli i specjalistow w ramach WOKRO $wiadczona jest na
podstawie umowy zlecenia podpisywanej z Dyrektorem Osrodka.

2. Kazdego miesigca specjalisci sporzadzaja karte rozliczenia zrealizowanych godzin,
ktora jest podstawg wyptaty wynagrodzenia.

3. Karta rozliczenia zrealizowanych godzin przedktadana jest do wicedyrektora do
5 dnia kazdego miesigca.

4. Rozliczenie za zajgcia moze byé wyptacone po przyjeciu i zatwierdzeniu przez
MEIN sprawozdania koncowego za poprzedni rok oraz otrzymaniu $rodkow finansowych
przez SOSW.

5. Dopuszcza si¢ prowadzenie zaje¢ w innej placowce lub przedszkolu, na podstawie
porozumienia mi¢dzy Dyrektorem SOSW a dyrektorem placéwki lub przedszkola.

Regulamin wprowadzony Zarzadzeniem Nr 5/2023/2024 Dyrektora Specjalnego
Osrodka Szkolno — Wychowawczego w Zamos$ciu z dniem 10.05.2024 r.
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W ZAMOSCIU
Zalacznik nr 1
ARKUSZ OBSERWACJI DZIECKA - wstepna
L)
imi¢ i nazwisko dziecka
)
numer opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka oraz date wydania tej opinii
3) Ocena sprawnosci dziecka w zakresie:
- motoryka duza
- motoryka mata
- percepcja
- komunikacja
- rozw@j emocjonalny
- zachowanie
4) Kierunki i harmonogram dziatan podejmowanych wobec dziecka i jego rodziny,
uwzgledniajacych rozwijanie aktywnosci dziecka i jego uczestnictwo w zyciu
spotecznym, dzialanie na rzecz eliminowania barier i ograniczen utrudniajacych
funkcjonowanie dziecka w zyciu codziennym
5) Wskazanie whasciwych dla dziecka i jego rodziny form specjalistycznej pomocy, w
szczegblnosci rehabilitacyjnej, fizjoterapeutycznej, integracji sensorycznej,
psychologicznej, pedagogicznej i logopedycznej oraz zalecanego tygodniowego
wymiaru godzin pomocy realizowanej przez wymienionych specjalistow.
6) Okres na jaki wskazano zalecane formy wsparcia
7) Data nastgpnej oceny
.............................. podpisy cztonkow zespotu
Data
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Zalacznik nr 2
ARKUSZ OBSERWACJI DZIECKA - ocena postepow

D) e

numer opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka oraz dat¢ wydania tej opinii

3) Ocena sprawnosci dziecka w zakresie:
- motoryka duza

- motoryka mata
- percepcja
- komunikacja
- rozw@j emocjonalny
- zachowanie
4) Ocena postepow oraz trudnosci w funkcjonowaniu dziecka, w tym identyfikowanie i

eliminowanie barier 1 ograniczen w srodowisku, utrudniajacych jego aktywnosc¢ 1
uczestnictwo w zyciu spotecznym

.............................. podpisy cztonkow zespotu

Podpis rodzicow



Zalacznik nr 3

1. Imig¢ i nazwisko dziecka -

Czas realizacji —
Cele i zadania w oparciu o diagnoze:
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Indywidualny program kompleksowego wsparcia dziecka i jego rodziny

Sfera

Cele

Zadania/dzialania realizowane z dzieckiem

Umiejgtno$ci motoryczne:
» motoryka duza,

» motoryka mata

Percepcja

Komunikacja

Rozwdj emocjonalny

Zachowanie, w tym
nietypowe, utrudniajace
rozwoj, zachowania
zaklocajace

Bariery i ograniczenia
utrudniajace funkcjonowanie
dziecka w zyciu codziennym

2. Zakres i formy wsparcia rodziny dziecka:

3. Sposob oceny postepow dziecka

Podpisy rodzicow dziecka

Podpisy cztonkow
zespotu



Zalacznik nr 4
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Imie i nazwisko dziecka:

Koordynator/terapeuta wiodacy -

W ZAMOSCIU

Dziennik zaje¢ realizowanych w ramach kompleksowego wsparcia WOKRO

Realizacja zaje¢ w miesiacu luty 2024 r.

Terapeuci Termin* Opis realizacji zadan, przebieg zajeé Instrukcja dla Informacja zwrotna na
dzien/godz. rodzica, zakres temat pracy dziecka
wsparcia
Zajecia 7
pedagogiem
Zajecia 7 logopedq
Zajecia 7

rehabilitantem

Zajecia ST

Zajecia 7
psychologiem

*w rubryce termin prosze pod wpisang datg tygodnia - uzupetni¢ datg 1 godz. realizacji zajgc




